KNIZNICNY PORIADOK

Clanok 1
Poslanie a ¢innost

1. Kniznica Vysokej Skoly zdravotnictva a socidlnej prace sv. AlZzbety n.o. Bratislava (dalej len
KSA , alebo len kniZnica) je vedeckou kniZnicou pre oblasti zdravotnictva a sociédlnej prace

s celoslovenskou pdsobnostou.

2. Poslanim kniZnice je zabezpecovat slobodny pristup k informaciam Sirenym na vSetkych druhoch
nosicov, prostrednictvom svojich kniZni¢no-informaénych sluzieb uspokojovat kultirne, informacné,
vedeckovyskumné a vzdeldvacie potreby, podporovat celoZivotné vzdeldvanie a duchovny rozvoj
fudi.

3. Kniznica poskytuje sluzby ditatefom a pouzivatelom, najma vedecko-pedagogickym
pracovnikom a Studentom KSA .

( Kategoria Citatelov : /A/ vedecko -pedagogicky pracovnik Vysokej Skoly zdravotnictva a socialnej
prace sv. AlZbety n.o. Bratislava, /B/ Student Vysokej Skoly zdravotnictva a socidlnej prace sv.
Alzbety n.o. Bratislava, / C/ Student inej vysokej skoly - iba prezencné )

Clanok 2
Vseobecné pravidla

Zariadenie kniznice a knizni¢né fondy st majetkom Vysokej skoly zdravotnictva a sociadlnej prace
sv. Alzbety n.o. Bratislava . Kazdy Citatel a pouZivatel je povinny ich chranit a nesmie ich
poskodzovat.

€lanok 3
Sluzby kniznice
KSA poskytuje svojim pouzivatelom tieto sluzby:
1. Vypozicné sluzby

e absen¢né - mimo budovy kniznice, / A,B/
e prezencné - v priestoroch studovni kniznice, / A,B,C/

2. Konzultacné sluzby

e informacie o katalégoch, databazach a sluzbach kniznice a spésoboch ich vyuzivania,
e odborné konzultacie pri vyhladavani literatury
e informacna priprava pouzivatelov.

3. Propagacné sluzby

e publikovanie informacii o kniznici a jej sluzbach na web stranke.

Clanok 4
Podmienky poskytovania sluzieb

1. Zakladné vypoZicné sluzby poskytuje kniznica registrovanym pouzivatelom - Citatefom
bezplatne. Za registraciu, jej predizenie a niektoré osobitné sluzby Uctuje poplatky podla Cennika
poplatkov a sluzieb KSA .

2. Pracovnikom vysokej Skoly sa bibliograficko-informacné sluzby poskytuju bezplatne.



Clanok 5
Registracia citatel'a

1. Citatelom sa stava obc&an zaregistrovanim a vydanim &itatelského preukazu na jeden rok od
datumu vydania . Podpisanim prihlasky sa Citatel zavazuje, ze bude plnit ustanovenia Knizni¢ného
poriadku.

2. KniZnica sa zavézuje dodrzZiavat zakon &. 428/2002 Z.z. o ochrane osobnych Udajov v zneni jeho
neskorsich Uprav.

. Clanok 6
Citatel'sky preukaz

1. Citatelsky preukaz sa vystavuje po vyplneni prihladky a zaplateni registraéného poplatku

« obdanom Slovenskej republiky po predloZeni ob&ianskeho preukazu, ktory nie je mozné nahradit
nijakym inym dokladom; Citatel'sky preukaz ich opravnuje na vyuzivanie sluZieb kniznice v plnom
rozsahu,

o prislusnikom inych Statov - Studentom po predlozeni pasu a indexu; Citatelsky preukaz ich
opraviuje na vyuzivanie sluZieb kniznice v plnom rozsahu, 5

e prislusnikom inych statov s kratkodobym pobytom po predlozZeni pasu. Citatelsky preukaz ich
opraviuje na vyuzivanie sluzieb kniznice v plnom rozsahu s vynimkou absencnych vypozZiciek.

2. Citatel'sky preukaz je doklad, ktory opravriuje ¢itatela pouZivat sluzby kniznice. Vydava sa na
beZny kalendarny rok, jeho platnost treba kazdy rok obnovovat.

3. Citatel'sky preukaz je neprenosny. Na overenie totoZnosti pouzivatela ma pracovnik kniznice
pravo vyziadat si obliansky preukaz. Za zneuZitie Citatel'ského preukazu zodpoveda jeho drzitel.

4. Stratu preukazu je povinny ohldsit kniZnici, za vydanie nového Citatelského preukazu zaplati
Citatel manipulacny poplatok.

5. Citatel je povinny zmenu svojho mena a bydliska ohldsit kniZnici. V opaénom pripade je povinny
nahradit vSetky néklady, ktoré kniznici vznikna zistovanim tychto Gdajov.

Clanok 7
Prava a povinnosti Citatel'a

1. @itatel’mé na zaklade platného cCitatelského preukazu pristup do Citatelskych priestorov kniznice.
2. Citatel je povinny zachovavat knizni¢ny poriadok, pokyny pracovnikov kniznice a podrobit sa
opatreniam, potrebnym na udrzanie poriadku a ochrany majetku kniznice. Je povinny v priestoroch
zachovévat ticho a poriadok.

3. Ak ditatel tieto ustanovenia nedodrziava, mdze byt docasne, alebo aj trvale zbaveny prava
pouzivat sluzby kniZnice. Tym nie je zbaveny povinnosti nahradit zapri¢inen( $kodu a zodpoveda za
nu podla platnych pravnych predpisov.

Clanok 8
Knizni¢ny poriadok

1. Pristup do kniznice je povoleny po predlozeni platného Citatelského preukazu.

2. Navstevnici kniznice su povinni odlozit kabaty, tasky, aktovky a pod. na uréené miesto.
3. Citatel' nesmie v kniznici pouzivat

e pracovné pombcky, ktorymi mdze poskodit dokumenty alebo inventar kniznice,

e mobilné telefény,

¢ vlastné zariadenia vyzadujlce zapojenie do elektrickej siete.

4, Do priestorov kniznice sa nesmu prindsat a konzumovat napoje a potraviny.



5. Navstevnici kniznice st povinni zachovavat ticho, brat ohlad na ostatnych a riadit sa pokynmi
pracovnikov kniznice.

6. Do dokumentov v kniznici sa nesmu robit Ziadne zasahy, ani sa nesmu poskodzovat. V pripade
poskodenia dokumentu, musi $kodu uhradit Citatel.

7. Kniznica moze regulovat rozsah vypoZi¢iek na prezen¢né Stidium a absencné .

8. Citatel je povinny pri prichode a odchode z kniZnice predlozit pracovnikovi kniznice prinesené
vlastné dokumenty.

VYPOZICNY PORIADOK

Clanok 9
Druhy vypoziciek

1. Vypozi¢ky sa uskutoCnuju v sulade s poslanim a Studijnym zameranim kniznice a s poZiadavkami
zabezpecenia ochrany jej fondov. O spbsobe vypozi¢ky rozhoduje kniznica.
2. KniZnica vypoZi¢iava dokumenty absencne - mimo budovy kniznice a prezencne v kniznici.
Prezencné knihy s oznacené pod pismenkom ,P".
3. Absencne sa nepoziciavaju

¢ viazané a neviazané periodika, noviny

¢ Speciadlna literatura - vedecko-kvalifikacné prace a vyskumné spravy, diplomové prace

e dokumenty tvoriace archivny fond k databaze publikacnej ¢innosti zamestnancov vysokej
Skoly

e zvlast cenné dokumenty a dokumenty, ktoré sa nachddzajd v kniZnici v jednom
exemplari

Clanok 10
SpoOsoby poziciavania

1. Citatelia s povinni:

a) chranit vypozi¢any dokument pred poskodenim a stratou

b) vrétit dokument do skon&enia vypoZi¢nej lehoty

c) zaplatit poplatok za oneskorené vratenie dokumentu

d) hlasit poSkodenie alebo stratu dokumentu a nahradit vzniknutd $kodu
2. Kniznica vyhlada a vypozic¢ia dokument Citatelovi v Case, ktory zodpoveda jej prevadzkovym
podmienkam.
3. Citatelovi sa dokumenty pozic¢iavaju po predlozeni Citatel'ské preukazu a podpisani vypozi¢nej

potvrdenky.
4. Absenéne, mimo budovy kniZnice, m6ze mat ditatel vypoZi¢ané maximalne 3 zvézky.



Clanok 11
Vypozicna lehota

1. Vypozi¢na lehota pre knihy , skriptd a ucebnice je spravidla 1 mesiac.

2. KniZnica m6zZe stanovit krat$iu vypoZi¢nl lehotu, v odévodnenom pripade tieZ vyZadovat
bezodkladné vratenie dokumentu pred uplynutim stanovenej lehoty.

3. VypoZi¢nl lehotu moZno na poZiadanie predlZit, ak o to poZiada Citatel aspori 3 dni pred jej
uplynutim a ak dokument neZziada iny Citatel. PoZiadat o predlZenie mozno osobne, telefonicky
alebo elektronickou postou. U véetkych beZne pristupnych dokumentov mozno predizit vypoZziénu
lehotu jedenkrat na 1 mesiac .

4. Ak Citatel nevrati dokument v urCenom termine, uctuje mu kniznica za kazdy dokument poplatok
za oneskorenie / t.j. upomienka /. Citatel musi kniznici uhradit naklady, ktoré vznikli upominanim
a vymahanim dokumentov.

5. Ak ani po druhej upomienke Citatel nevrati vypozi¢any dokument do 30 dni, vymaha sa jeho
vratenie v stlade s Obcianskym zakonnikom.

Clanok 12
Rucenie cCitatel'a za pozicany dokument

1. Citatel' nesmie vypozi¢any dokument poZiciavat dal$im osobédm. Ruéi zafi, pokial mé kniznica nim
podpisanu vypozinu potvrdenku.

2. Citatel' je povinny vratit vypoZi¢any dokument v takom stave, v akom ho prevzal. Pri vypozi¢ani
si ho ma prezriet a vSetky zavady hned ohlasit. Ak to neurobi, nesie zodpovednost za vetky
neskdr zistené zavady a je povinny uhradit kniznici ndklady na opravu dokumentu ako pri strate
(&. 13).

3. Vypozi¢any dokument mdze ditatel vynimocne vratit aj postou ako poisten( zasielku.

4.V pripade poskodenia Ciarového kédu, ktorym je kniha vybavend, su stanovené sankcné
poplatky.

5. Studenti Vysokej Skoly zdravotnictva a socialnej prace sv. Alzbety n.o. Bratislava , ktori
ukondia $tadium, st povinni predlozit dekanatu prislu$nej fakulty potvrdenie o vrateni
vypozi¢anych knih zo KSA . Toto potvrdenie vydava po splneni vSetkych podmienok KSA.

6.Zamestnanci Vysokej skoly zdravotnictva a socidlnej prace sv. Alzbety n.o. Bratislava musia pri
rozviazani pracovného pomeru vyrovnat véetky zavazky vodi KSA.

Clanok 13
Straty a nahrady

1. Citatel' je povinny bezodkladne ohlasit kniznici poskodenie alebo stratu dokumentu a do
stanovenej lehoty nahradit $kodu v zmysle prisludnych ustanoveni ob&ianskeho zdkonnika.

2. Kniznica pozaduje nahradenie skody tymito formami:

e dodanim vytlacku toho istého dokumentu v rovnakom vydani a vazbe, alebo viazanej fotokdpii,
e dodanim rovnakého dokumentu iného vydania, iného dokumentu, pripadne finan¢nej nahrady (o
tom rozhoduje pracovnik kniznice ).

e zaroven s nahradenim skody, zaplati Citatel' manipulaény poplatok za stratu.

3. Ak sa kniznica s Citatelom nedohodne, rozhodne o nahrade skody podla obcCianskeho zakonnika .



Clanok 14
Zaverecné ustanovenia

Tento knizni¢ny poriadok nadoblda Ucinnost drfiom 1. februara 2006.

prof.MUDr.Vladimir Kréméry,DrSc.
Zriadovatel

Vypracovala:

Mgr. Miria Cervenkovi
Veduca kniznice

Slavomira Tomikova
Referent kniznice



Priloha ¢&.1

Cennik poplatkov a sluzieb KniZnice Vysokej Skoly zdravotnictva a socidlnej
prdce sv. AlZbety, n.o. Bratislava

(1) Registra¢ny poplatok ¢itatel'a (Student) na jeden kalendarny rok 2€
(2) PrediZenie registracie ¢itatel'a na jeden kalendarny rok 2€
(3) Poplatok za pisomnt |. upomienku 2 €/ titul
(4) Poplatok za pisomnu II. upomienku 3 €/ titul
(5) Manipula¢ny poplatok pri poskodeni alebo strate dokumentu 7€
(6) Manipula¢ny poplatok pri strate ¢itatel'ského preukazu 3€

(7) Poplatok za poskodenie ¢iarového kodu 2€



