Peter Orendáč
Ako písať školské a záverečné práce

Dodatok k 2. vydaniu

VŠZaSP sv. Ažbety Bratislava

Úvod

Tým, že do platnosti vstúpili:

· Metodické usmernenie MŠ SR 14/2009-R o náležitostiach záverečných prác, ich bibliografickej registrácii, kontrole originality, uchovávaní a sprístupňovaní,
· Smernica č. 2/2010 Vysokej školy zdravotníctva a sociálnej práce sv. Alžbety v Bratislave o náležitostiach záverečných prác, ich bibliografickej registrácii, kontrole originality, uchovávaní a sprístupňovaní, 
· Výnos MŠ SR č. MŠSR-5/2010-071 o vzore obalu a titulného listu záverečnej, rigoróznej a habilitačnej práce a formáte výmeny údajov o záverečnej, rigoróznej a habilitačnej práci,
zmenili sa niektoré požiadavky na písanie školských, záverečných a kvalifikačných prác. V Metodickej pomôcke pre študentov, z tohto dôvodu, je potrebné upraviť niektoré pôvodné požiadavky v súlade s požiadavkami uvedenými v spomenutých dokumentoch.
S. 7

Za časť 1.2.4 doplniť:   

Dizertačná práca
 – pri štúdiu podľa študijného programu tretieho stupňa (doktorandský študijný program). Dizertačná práca má charakter vedeckej práce, v ktorej doktorand na základe priebežného výskumu a s využitím bohatého dokladového materiálu, ako aj vedeckých metód preukazuje schopnosť a pripravenosť samostatne vedecky a tvorivo pracovať v oblasti výskumu alebo vývoja, resp. pripravenosť na samostatnú teoretickú a tvorivú umeleckú činnosť, na riešenie teoretických i praktických problémov vedného odboru. Autor prácou preukazuje schopnosť spracovať zvolený odborný problém s medziodborovým prístupom a s vypracovaním záveru.

Rigorózna práca
 – jej obhajoba je súčasťou vykonania rigoróznej skúšky v študijnom odbore, v ktorom získal študent vysokoškolské vzdelanie. Rigoróznou prácou sa overuje schopnosť študenta na základe samostatného štúdia preukázať, že v študijnom odbore má hlbšie vedomosti v jeho širšom základe a je spôsobilý osvojovať si samostatne nové poznatky vedy a praxe a je schopný získané vedomosti aplikovať tvorivým spôsobom v praxi. Rigorózna práca má byť pôvodná, originálna. Nesmie byť upravená alebo prepracovaná diplomová alebo iná postupová a kvalifikačná práca.
Habilitačná práca
 – jej príprava je podmienkou začatia habilitačného konania v príslušnom vednom odbore. Habilitačná práca môže mať podobu monografie, monotematickej práce, ktorá prináša nové vedecké poznatky alebo súboru publikovaných vedeckých prác, doplneného komentárom uchádzača o habilitáciu za docenta. Autor habilitačnej práce preukazuje schopnosť spracovať zvolený odborný problém s medziodborovým prístupom a závermi. Na základe vlastného doterajšieho výskumu s využitím vedeckého odborového potenciálu prináša zásadné poznatky alebo teoretické východiská. 
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Neplatí:
Tabuľka 1 Rozsah záverečných prác, 



7. – 4. riadok zdola
Namiesto nich platí text:



Odporúčaný rozsah bakalárskej práce je 40 až 60 strán, diplomovej práce 60 až 80 strán, rigoróznej práce 80 až 120 strán, dizertačnej práce 100 až 120 strán a habilitačnej práce 150 až 200 strán. 
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Jazyk

Doplniť: Študenti z Českej republiky môžu prácu písať aj obhajovať v českom jazyku, pritom nemusia robiť resumé. 

Písmo 
Poznámka k úprave
Pri písaní na počítači má byť iba jeden typ písma: Times New Roman. Arial ani iné typy sa nepoužívajú.
Okraje 

Uvedené nahradiť novými požiadavkami na okraje:
Odporúčané nastavenie strany: ľavý okraj – 3,5 cm, pravý okraj – 2 cm, horný a dolný okraj – 2,5 cm, orientácia na výšku, formát A4.

Veľkosť písma
Jednotná veľkosť písma je 12 bodov v celej práci, s výnimkou nadpisov. Nemôže sa písať 14 bodovým písmom, preto údaj v zátvorke (14) neplatí.

Riadkovanie

 Druhý odsek neplatí.
S. 11

Druhý riadok: slovo Predná, nahradiť slovom Úvodná.

Piaty riadok: slovo Koncová, nahradiť slovom Záverečná.
Text po 2.1 nahradiť:

Úvodnú časť práce tvoria:

a) obal,

b) titulný list,

c) zadanie záverečnej práce,
d) čestné vyhlásenie
e) poďakovanie (nepovinné),

f) abstrakt v štátnom jazyku,

g) abstrakt v anglickom jazyku, resp. inom cudzom jazyku,

h) obsah,

i) zoznam ilustrácií a zoznam tabuliek,
j) zoznam skratiek a značiek (nepovinné),
k) slovník (nepovinné).
Tabuľku 2 nahradiť tabuľkou s novými údajmi
	Údaj
	Umiestnenie
	Veľkosť písma

	Názov školy
Názov fakulty (pracoviska)
	4 cm od horného okraja
pod názov školy
	14 b

14 b

	Evidenčné číslo
	Pod názov fakulty po voľnom riadku, od okraja
	12 b

	Hlavný názov práce a podnázov, ak sa použil)
	10 cm od horného okraja

	16 b



	Rok predloženia
Meno a priezvisko autora s titulmi
	4 cm od spodného okraja, vľavo
4 cm od spodného okraja, vpravo
	14 b

14 b


Písmo je veľké, bold.
Na obale rigoróznej práce a habilitačnej práce sa uvádza názov fakulty v iba prípade, ak sa rigorózne konanie alebo habilitačné konanie uskutočňuje na fakulte. 
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Tabuľku 3 nahradiť novými údajmi
	Údaj
	Umiestnenie 
	Veľkosť písma

	Názov vysokej školy 
Názov fakulty (pracoviska)
	4 cm od horného okraja
pod názov školy
	14 b veľké, bold

	Názov práce a podnázov práce (ak sa použil)
Označenie záverečnej práce (bakalárska, diplomová, dizrtačná)
	10 cm od horného okraja
pod názov práce
	16 b veľké, bold

12 b veľké, bold

	Študijný program
Číslo a názov študijného odboru
Školiace pracovisko, ak bolo určené 

Meno, priezvisko a tituly školiteľa
Meno, priezvisko a tituly konzultanta, ak bol určený
	18 cm od horného okraja
pod program

pod odbor

pod pracovisko

pod školiteľa
	12 b, bold
12 b, bold

12 b, bold

12 b, bold

12 b, bold

	Miesto a rok predloženia práce
Meno, priezvisko a tituly autora práce

	4 cm od spodného okraja, vľavo

4 cm od spodného okraja, vpravo
	14 b veľké, bold
14 b veľké, bold





Na titulný list rigoróznej práce a habilitačnej práce sa udávajú údaje: 
Názov vysokej školy, 
názov záverečnej práce a ak sa použil, tak aj podnázov záverečnej práce, 
meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly autora, 
číslo a názov študijného odboru, 
názov školiaceho pracoviska, ak pre záverečnú prácu bolo určené, 
miesto a rok predloženia. 

Na titulný list rigoróznej práce sa meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly školiteľa uvádzajú v prípade, ak bol pre rigoróznu prácu určený školiteľ. 

Na titulnom liste rigoróznej práce a habilitačnej práce sa ďalej uvádzajú: 

a) názov fakulty, na ktorej sa rigorózne konanie alebo habilitačné konanie uskutočňuje, ak sa uskutočňuje na fakulte, 

b) označenie práce 

1. rigorózna práca alebo 

2. habilitačná práca. 

Neplatí: prvá veta pod Tabuľkou 3
Časť 2.1.4 zaradiť až za 2.1.7 Poďakovanie
Keďže sú tam niektoré zmeny, potrebné je nahradiť ho týmto textom:
Abstrakt je povinnou súčasťou každej záverečnej a kvalifikačnej práce. Abstrakt obsahuje informáciu o cieľoch práce, jej stručnom obsahu a v závere abstraktu sa charakterizuje splnenie cieľa, výsledky a význam celej práce. Abstrakt sa píše súvisle ako jeden odsek a jeho rozsah je spravidla 100 až 500 slov. Súčasťou abstraktu je 3 – 5 kľúčových slov, ktoré vyjadrujú tému, vecný obsah práce. Sú to jednoslovné, prípadne viacslovné výrazy, písané formou vety (píšu sa veľkým písmenom a oddeľujú bodkou).
Po názve Abstrakt a voľnom riadku sa píšu údaje:

PRIEZVISKO, meno: Názov práce. [Typ práce]/ Meno a priezvisko. – Škola, pracovisko. – Školiteľ: Stupeň odbornej kvalifikácie: – Miesto : pracovisko, rok. Počet strán (posledná číslovaná strana).

Potom nasleduje:


Prázdny riadok

Vlastný text abstraktu 

Prázdny riadok

Kľúčové slová:
Príklad:


SOCIÁLNY, Ivan: Domáce násilie na mužoch. [Bakalárska práca]/ Ivan Sociálny. – Vysoká škola zdravotníctva a sociálnej práce sv. Alžbety Bratislava. Ústav sociálnych vied a zdravotníctva bl. P. P. Gojdiča Prešov. – Školiteľ: Doc. PhDr. Michal Oláh, PhD. Stupeň odbornej kvalifikácie: Bakalár sociálnej práce. – Prešov : ÚSVaZ bl. P. P. Gojdiča, 2010. 50 s.

Za časť 2.1.3 zaradiť:

Zadanie záverečnej práce
Zadanie záverečnej alebo kvalifikačnej práce je dokument, ktorým VŠZaSP stanoví študentovi študijné povinnosti v súvislosti s vypracovaním záverečnej práce. Do práce sa vkladá kópia originálneho zadania.
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Neplatí:  2.1.5 Predhovor 
Podľa nových predpisov sa predhovor už nepíše!
Časť 2.1.6 Čestné vyhlásenie
Neplatí posledná veta.

Časť 2.1.7 Poďakovanie

Neplatí posledná veta.

Doplniť: Je nepovinnou časťou práce.
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V časti 2.2 Hlavná časť práce 
Text zameniť za:
a) úvod,

b) jadro,

c) záver,

d) resumé (povinné iba v prípade, ak je práca vypracovaná v inom ako štátnom jazyku

    a nevzťahuje sa na študentov z Českej republiky), 

e) zoznam použitej literatúry.
V časti 2.2.2 Jadro práce 

Neplatí:
Prvá veta druhého odseku a celý tretí odsek. 

Doplniť:
Jadro je hlavná časť práce a jeho členenie je určené typom práce. Vo vedeckých a odborných prácach má jadro spravidla tieto hlavné časti:

a) súčasný stav riešenej problematiky doma a v zahraničí,

b) cieľ práce,

c) metodika práce a metódy skúmania,

d) výsledky práce,
e) diskusia (v prípade realizovaného prieskumu).

V časti Súčasný stav riešenej problematiky autor uvádza dostupné informácie a poznatky týkajúce sa danej témy. Zdrojom pre spracovanie sú aktuálne publikované práce domácich a zahraničných autorov. Podiel tejto časti práce má tvoriť približne 60 až 70 % práce.
Časť Cieľ práce jasne, výstižne a presne charakterizuje predmet riešenia. Súčasťou sú aj rozpracované čiastkové ciele, ktoré podmieňujú dosiahnutie cieľa hlavného. 

Časť Metodika práce a metódy skúmania spravidla obsahuje:

- charakteristiku objektu skúmania, 

- pracovné postupy, 

- spôsob získavania údajov a ich zdroje, 

- použité metódy vyhodnotenia a interpretácie výsledkov,

- štatistické metódy.
Výsledky práce a diskusia sú najvýznamnejšími časťami záverečnej práce. Výsledky (vlastné postoje alebo vlastné riešenie vecných problémov), ku ktorým autor dospel, sa musia logicky usporiadať a pri popisovaní sa musia dostatočne zhodnotiť. Zároveň sa komentujú všetky skutočnosti a poznatky v konfrontácii s výsledkami iných autorov. Ak je to vhodné, výsledky práce a diskusia môžu tvoriť aj jednu samostatnú časť a spoločne tvoria spravidla 30 až 40 % záverečnej práce. 
Uvedené členenie platí pre práce, ktoré obsahujú prieskum. Pri prácach bez prieskumu sa sústreďujeme na bod a) súčasný stav riešenej problematiky doma a v zahraničí.
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Časť 2.2.4 Zoznam bibliografických odkazov

Premenujeme na:  Zoznam použitej literatúry

Odporúčame používať tento pojem.
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Bod 6. pís a) z dôvodu neplatnosti uvedeného zákona nahradiť textom:
Sociálny pracovník podľa § 84 ods. 7 zákona č. 448/2008 Z.z. o sociálnych službách „je fyzická osoba, ktorá získala vysokoškolské vzdelanie v študijnom odbore sociálna práca v prvom stupni, druhom stupni alebo má uznaný doklad o takomto vysokoškolskom vzdelaní vydaný zahraničnou vysokou školou.“
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Odporúčanie k časti 4.1.1 Hlavná zodpovednosť.
Meno autora odporúčame písať skrátene, pri viacerých autoroch oddeľovať ich cez pomlčku a pri viac ako troch používať prednostne skratku et al.
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Poznámka k časti 4.1.2 Názov
Názvy dokumentu píšeme kurzívou.
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Poznámka k 4.2.2 Časť monografie.
Príklad kompaktného záznamu je zhodný s najnovšími požiadavkami.
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Poznámka k 4.2.3 Príspevok v monografii.

Príklad kompaktného záznamu je zhodný s najnovšími požiadavkami s výnimkou podnázvu, ktorý nie je povinný.

Poznámka k 4.2.4 Seriálová publikácia ako celok.

Požadovaným údajom je miesto a vydavateľstvo. Požadovaný príklad záznamu pre zborník je: 
Rodinné prostredie ako faktor socializácie a personalizácie osobnosti dieťaťa. Editor Juraj Šatánek. 1 vyd. Banská Bystrica : Univerzita Mateja Bela v Banskej Bystrici, Fakulta humanitných vied. 2003. ISBN 80-8083-015-0.
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Poznámka k 4.2.5 Článok v seriálových publikáciách.
K požadovaným údajom patrí aj štandardné číslo a rok, ktoré sa píše pred vydanie. Príklad:
ONDREJKOVIČ, P. 2007. Koncepcia prevencie drogových závislostí. In: Sociálna prevencia. ISSN 1336-9679, 2007, roč. II., č. 3, s. 14-19.
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Poznámka k časti 4.3.1 Elektronické monografie
Požadovaný záznam je zhodný s príkladom záznamu s povinnými údajmi.
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Za časť 4.3.6 zaradiť:

4.3.7 Vedecko-kvalifikačné práce

Bibliografický odkaz vedecko-kvalifikačnej práce má obsahovať tieto prvky: 
Primárna zodpovednosť (meno autora).
Rok.

Názov práce :

označenie druhu práce (dizertačná, doktorandská).
Miesto vydania :
Názov vysokej školy,

Rok vydania.

Rozsah strán. 

Príklad:

ÁRPOVÁ, A. 2009. Domáce násilie voči ženám a deťom : diplomová práca. Prešov : VŠZaSP sv. Alžbety, ÚSVaZ bl. P. P. Gojdiča, 2009. 93 s.
Neodporúča sa ako zdroje používať bakalárske práce a diplomové práce.
4.3.8 Výskumné správy
Bibliografický odkaz vedecko-kvalifikačnej práce má obsahovať tieto prvky: 

Primárna zodpovednosť (meno autora).
Rok vydania. 
Názov práce : 
druh správy (VEGA, priebežná správa). 
Miesto vydania : 
Názov inštitúcie, 
rok vydania. 
Rozsah strán. 

Príklad:

BAUMGARTNER, J. et al. 1998. Ochrana a udržiavanie genofondu zvierat, šľachtenie zvierat : výskumná správa. Nitra : VÚŽV, 1998. 78 s.

Príklad obalu
VYSOKÁ ŠKOLA ZDRAVOTNÍCTVA A SOCIÁLNEJ PRÁCE

SV. ALŽBETY BRATISLAVA
FAKULTA  / PRACOVISKO 
Evidenčné číslo

NÁZOV PRÁCE

ROK                     MENO PRIEZVISKO
, akademické a vedecko-pedagogické tituly autora

Príklad titulného listu
VYSOKÁ ŠKOLA ZDRAVOTNÍCTVA A SOCIÁLNEJ PRÁCE

SV. ALŽBETY BRATISLAVA

FAKULTA / PRACOVISKO 
NÁZOV PRÁCE

OZNAČENIE PRÁC
E (BAKALÁRSKA, DIPLOMOVÁ, DIZERTAČNÁ) 
Študijný program
:
Sociálna práca



Študijný odbor:
3. 1. 14. Sociálna práca


Školiace pracovisko:
názov
Školiteľ:

meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly 

Konzultant:

meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly 

MIESTO ROK 
MENO PRIEZVISKO
 akademické a vedecko-pedagogické tituly autora
� ( 54 ods. 3 zákona č. 131/2002 Z. z. v znení neskorších predpisov


� ( 53 ods. 8 zákona č. 131/2002 Z. z. v znení neskorších predpisov 


� Vyhláška Ministerstva školstva SR č. 6/2005 z 8. decembra 2004 o postupe získavania vedecko-pedagogických titulov alebo umelecko-pedagogických titulov docent a profesor § 1 ods. 3 pís. 1-3 





�4 cm zhora, písmo 14 b, veľké, bold


�Jeden riadok pod názov fakulty, písmo 12 b, veľké , bold


�10 cm zhora, písmo 16 b, veľké, bold


�4 cm zdola,  písmo 14 b, veľké, bold


�4 cm zhora, písmo 14 b, veľké, bold


�10 cm zhora, písmo 16 b, veľké, bold


�písmo  12 b, veľké, bold


�18 cm zhora, písmo 12 bold


�4 cm zdola,


písmo 14 b, veľké, bold





