Vysoka Skola zdravotnictva a socialnej prace sv. Abety
v Bratislave

Smernicaé. 1/2010

0 nalezitostiach zaverénych prac, ich bibliografickej registracii, kontrol e
originality, uchovavani a spristupiovani

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Smernica upravuje jednotny postup pri vypracuvamggistrovani, uchovavani,
spristupovani, zbere a kontrole originality zavemgch a kvalifik&nych prac na Vysokej
Skole zdravotnictva a socialnej prace sv. AlzbeBratislave {alej len ,VSZaSP").

2. Smernica je vypracovana na zaklade tychto predpisov

a)zakonov: Zakon NR SR 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene énéop
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisdialdj len ,zakon
o vysokych Skolach"),
Zakon NR SR:. 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach sabicdh
s autorskym pravom (autorsky zakon) v zneni nesiondredpisov dalej
len ,autorsky zékon"),

b) vyhlasok: Vyhlaska MS SR 614/2002 Z. z. o kreditovom systéme Stadia,

c) pokynov: Metodické usmernenie MS SR 14/2009-Rlezi@dstiach zavet@ych
prac, ich bibliografickej registracii, kontroleiginality, uchovavani

a spristipvani,

d) noriem: STN ISO 690:1998 : Dokumentacia. Bibtedfgcké odkazy. Obsah, forma
a Struktdra,
STN 01 6910:1999 : Pravidla pisania a Uprdsgmnosti,
STN ISO 2145:1997 : Dokumentéaci@islovanie oddielov a pododdielov
pisanych dokumentov,
STN ISO 690-2:2001 : Informéacie a dokumentacidli@grafické citacie.
Cag’ 2: Elektronické dokumenty alebo i¢hsti,
ISO 7144:1986 : Dokumentécia — Uprava diplomovickvalifikasnych
prac a podobnych dokumentov,

e) Studijného poriadku VSZaSP.

3. Neoddeliténou sw@ag’ou Studia poth kazdého Studijného poriadku je v zmysle zakona
o vysokych Skolach aj zavere praca. Jej obhajoba jeca&’ou Statnej skusky a je jednou
z podmienok riadneho uksenia studid.

! § 51 ods. 3 zakona 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene dnéop niektorych zakonov



4. Smernica je zavazna pre vSetkyasti VSZaSP a jej pracoviska a pre v3etkych jejetitov
a zamestnancov.

Clanok 2
Zakladné ustanovenia

1. Zavere&na praca je pd@ zakona o vysokych Skolachéa&’ou vysokoSkolského Studia did
kazdého Studijného programu.

2. Autorom zaverénej prace je Student vysokej Skoly. Zaveie praca je samostatnou pracou
Studenta Rektor alebo nim poverend osobdiutudentovi so zadanim zavémej prace
veduceho zaveteej prace a Skolita pre doktorandsky Studijny program.

3. Zaverg&nou pracou je:

a) Bakalarska praéa— pri stadiu poth $tudijného programu prvého stiap(bakalarsky

Studijny program). Bakalarskou pracou sa overuj@diwtie zakladov teérie a odbornej
terminoldgie, zakladnych Standardnych vedeckychdéchet Urové vedomosti, znalosti a
zrwenosti, ktoré Student ziskal gas Studia. Preukazuimu schopnassamostatnej odbornej
prace z obsahového a formalnehiadiska. Mdze m@&a prvky pdvodnosti, sumarizacie a
kompilacie.

b) Diplomova pracd — pri $tadiu poth Studijného programu druhého stapalebo
Studijného programu pdd § 53 ods. 3 zakona o vysokych Skolach (magistenskiniersky

a doktorsky Studijny program). Diplomovou pracoucs@ruje zvladnutie tedrie a odbornej
terminoldgie, aplikacia zakladnych Standardnycheelgich metdd a Urovievedomosti,
znalosti a zrénosti, ktoré Student ziskal ¢as Studia, a jeho schopriogouziva ich pri
rieSeni Uloh Studijného odboru. Preukazujgu schopnas samostatnej odbornej prace
z obsahového a formalnehoradiska. M6ze ma prvky poévodnosti, sumarizacie a
kompilacie.

c) Dizertaina praca— pri $tadiu poth Studijného programu tretieho siiap(doktorandsky

Studijny program). Dizertma praca ma charakter vedeckej prace, v ktorejodaktl na

zaklade priebezného vyskumu a s vyuzitim bohatébkladového materidlu, ako aj
vedeckych metdd preukazuje schophas pripravenas samostatne vedecky a tvorivo
pracov&@ v oblasti vyskumu alebo vyvoja, resp. pripravehost samostatni teoretickd
a tvorivi umelecklcinnog’, na rieSenie teoretickych i praktickych problémesdného

odboru. Autor pracou preukazuje schophospracové zvoleny odborny problém
s medziodborovym pristupom a s vypracovanim zaveru.

4. Na ely tejto smernice je kvalifikanou pracou:
a) Rigor6zna praCa— jej obhajoba je stag’ou vykonania rigor6znej skisky v Studijnom
odbore, v ktorom ziskal Student vysokoSkolské \emsiel Rigor6znou pracou sa overuje
schopno$ Studenta na zaklade samostatného Studia prefykZgas Studijnom odbore méa
hibSie vedomosti v jeho SirSom zaklade a je spdgaisivojova’ si samostatne nové poznatky
vedy a praxe aje schopny ziskané vedomosti agikdvorivym spdsobom v praxi.

28§ 52 ods. 4 zakona 131/2002 Z. z. v zneni neskorsich predpisov
3§ 53 ods. 4 zakona 131/2002 Z. z. v zneni neskorich predpisov
4§ 54 ods. 3 zakona 131/2002 Z. z. v zneni neskorsich predpisov
®§ 53 ods. 8 zakona 131/2002 Z. z. v zneni neskorsich predpisov



Rigor6zna praca ma Bypbvodnd, origindlna. Nesmie thypravena alebo prepracovana
diplomova alebo ina postupova a kvaliftké praca.

b) Habilitatnad pracad — jej priprava je podmienkou &atia habiliténého konania
v prislushom vednom odbore. Habitith praca moéZze mia podobu monografie,
monotematickej prace, ktora prinaSa nové vedeckshgiky alebo suboru publikovanych
vedeckych prac, doplneného komentarom uchédza habilithciu za docenta. Autor
habilitatnej prace preukazuje schoprfiosspracovd zvoleny odborny problém
S medziodborovym pristupom a zavermi. Na zakladestuEho doterajSieho vyskumu
s vyuzitim vedeckého odborového potencidlu prindgsadné poznatky alebo teoretické
vychodiska.

5. Skolite’ zaverénej alebo kvalifikénej prace je vysokoSkolskyitel' alebo vedenim préace
povereny externy zamestnanec vysokej Skoly, kt@gies Studenta pri vypracuvani prace a
vypracuva posudok k préaci predkladanej na obhajobu.

6. V pripade externého Skollie pre doktorandsky Studijny program vysoka Skol&enégit
Studentovi konzultanta zo zamestnancov vysokejyskol

7. Skoliace pracovisko je pracovisko vysokej $kolybalgej s&asti (napr. katedra alebo Gstav),
ktoré vytvara Studentovi materidlne atechnické npedky na ziskanie informécii a
uskut@nenie prac, ktoré umoznia vytvorenie zavae prace na pracovisku Skoly alebo na
zéklade vzajomnej dohody aj v externom subjekt@li&im pracoviskom doktoranda moze
byt na zaklade pisomnej dohody s vysokou Skolou &reytsubjekt (sukromna firma, Statna
alebo verejna organizacia a pod.).

8. Licenéna zmluva o pouziti Skolského diéla@ralej len ,liceréna zmluva®) je zmluva pde
zakona autorského medzi autorom a vysokou Skoldarakupravuje spdsob pouzitia
a zverejnenia zaveree] prace.

9. Skolské dielo je pdth autorského zakona zavémé praca vytvorena Studentom na splnenie
Studijnych povinnosti vyplyvajticich z jeho pravnermahu k vysokej Skofe

10. Analyticky list (metadata) slGzi na zapis bibliofichych informéacii o danej praci. Udaje
v analytickom liste s v normalizovanej podobe vigjdna spracovanie v narodnych a
medzinarodnych inforngamych systémoch. Analyticky list je potrebné vypglai vytlatenu
verziu odovzdé spolu so zavetmou alebo kvalifikanou pracou. Jeho elektronickld verziu je
potrebné odostado systému evidencie zavéngch a kvalifik&nych prac. (Priloha. 6).

11.Sabléna zavetmej prace je vzorovy dokument, ktory slizi na Wditiu vziadu
zavergnych prac a pomoc Studentom pri tvorbe prace.

§ Vyhlaska Ministerstva Skolstva SR6/2005 z 8. decembra 2004 o postupe ziskavadizcke-pedagogickych titulov alebo umelecko-
pedagogickych titulov docent a profesor § 1 odsis31-3

§ 40 az § 44 zakona 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach sapiih s aut. pradvom (autorsky zéakon)
§ 5 ods. 12 zakona 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach sait s aut. pravom (autorsky zakon)



Clanok 3
Zadavanie zavergnych prac

1. Tému zaverénej prace spravidla navrhuje vedlci prace. Skoligcacovisko moZe
akceptovd ako témy zavermych prac aj navrhy predloZzené réznymi organizaciam
inStitaciami, ak tieto navrhy koreSponduju s odlmrra vedeckou orientaciou Skoliaceho
pracoviska. Akceptovanému navrhu témy predloZebmjymi organizaciami a institaciami
sa nasledne prideli veduci prace zo Skoliacehoopisia.

2. Tému modze veduci prace navrtingj po dohode so Studentom. Student sa moze eite pr
vypisanim tém kontaktovas potencialnym veducim prace a predioau navrh témy
zaverenej prace. Po vzajomnej konzultacii méze veduccendavrhné taka tému, ktora si
so Studentom vopred dohodol.

3. Témy zavereénych prac podliehaju prerokovaniu na zasadnutideho pracoviska.

Navrhy tém bakalarskych a diplomovych prac sa 7iajé na web strankach jednotlivych
Ustavov (detaSovanych pracovisk) tak, aby boli gmené najneskdr 2 mesiace pred
zahajenim akademického roka, v ktorontima Student zavetau (bakalarsku a diplomovu)
pracu spraciva pod’a odpordaného Studijného planu daného Studijného programu.
Za zverejnenie tém zavergich prac zodpoveda veduci Skoliaceho pracoviska.

5. Student sa na bakalarsku a diplomovl pracu prildé&mnou formou. Prihlasku Student
vytlaci, podpiSe a odovzdad na Studijné oddelenie pri6h@npracoviska, na ktorej je
zapisany.

6. Navrhy tém doktorandskych prac sa zvew@) prostrednictvom webovych stranok Skoly,
ktord zarove zverejni aj spdsob a terminy prihlasovania saesttoy na Stadium. Termin
zverejnenia tém doktorandskych prac je najneskae&iace pred poslednymiam ugenym
na podanie prihldSok na doktorandské Studium. &irawerejni aj spésob a terminy
prihlasovania sa Studentov na doktorandské Stadium.

7. Zadanie zavetmej prace {alej len ,zadanie*) je dokument, ktorym VSZaSP setdn
Studentovi Studijné povinnosti v savislosti s vygeanim zavekaej prace. (Priloha. 3).
Zadanie spravidla obsahtije

a) typ zaverénej prace,

b) nazov zaverej prace,

c) meno, priezvisko a tituly Studenta,

d) meno, priezvisko a tituly Skolita,

€) meno, priezvisko a tituly konzultanta v pripadeceného Skolitéa,
f) Skoliace pracovisko,

g) meno, priezvisko a tituly veduceho Skoliaceho pvaia,

h) anotaciu zavertmej prace,

9 Metodické usmernenie MS SR 14/2009-R o néleZitdsti@verenych prac, ich bibliografickej registracii, konteobriginality, uchovavani
a spristupovani



i) jazyk, v ktorom sa praca vypracuije,
j) datum schvélenia zadania.
Zadanie vypracuva Skolite

Veduci katedry/odborny garant Skoliaceho pracovisitavali Studentovi zadanie, Skolige
pripadne konzultanta zaveérej prace, vytléi zadanie, potvrdi spravnbgidajov svojim
podpisom a zadanie datistudentovi.

10. Zadanie musi iy schvalené a Studentovi déamé najneskdr na @atku akademického
roka, v ktorom sa uskutai obhajoba zavetaej prace.

11. Pri vo’be témy diplomovej prace si mbéze Student zvetivhakd alebo podobna tému
diplomovej prace ako bola jeho bakalarska pracaoruto pripade vSak diplomova praca
musi by podstatne kvalitativhe prepracovana. Povodna Bedia praca mobze tvdri
najviac 30 % diplomovej prace.

12. Zmenu témy zaveteej prace posudzuje a sclivpe veddci katedry/odborny garant
na zaklade oddévodnenej pisomnej ziadosti Studenta.

5§ Clanok 4
Struktura zavere¢nej a kvalifika¢nej prace

1. Zavere&na praca obsahuje tieto hlawfasti:
a) uvodn&ag,
b) hlavna textovéas’,
c) prilohy (nepovinné),
d) zaverénacag’ (nepovinngé).

2. Uvodnéacag’ zaverenej a kvalifikanej prace obsahuje tieto polozky v danom poradi:
a) obal,
b) titulny list,
C) zadanie zavetaej prace,
d) ¢estné vyhlasenie
e) parakovanie (nepovinné),
f) abstrakt v Statnom jazyku,
g) abstrakt v anglickom jazyku, resp. inom cudzagmyku,
h) obsah,
i) zoznam ilustracii a zoznam tabuliek,
J) slovnik (nepovinné).

3. Obal zaverénej a kvalifika&nej prace (Priloh&. 1) obsahuje:
- nazov vysokej skoly,
- nazov pracoviska,
- nazov prace,
- typ zaverénej prace (bakalarska, diplomové alebo dizedarigorézna praca),
- meno, priezvisko a tituly autora prace,
- rok vydania prace.

4. Titulny list obsahuje Uplnd informéciu o praci (Bhac. 2) v Struktare:



- nazov vysokej Skoly,

- nazov pracoviska,

- ndzov prace a podnazov prace (ak sa pouzil),

- typ zaverénej prace (bakalarska, diplomové alebo dizedarigordézna, habilitand),
- meno, priezvisko a tituly autora prace,

- kod (evidekinécislo Studenta) udava pracovisko,

- Studijny program,

- ¢islo a nadzov Studijného odboru,

- meno, priezvisko a tituly Skolita,

- v pripade externého Skoliee meno, priezvisko a tituly konzultanta,
- Skoliace pracovisko,

- miesto a rok vydania prace.

. Zadanie zavetmej alebo kvalifikénej prace je dokument, ktorym VSZaSP stanovi
Studentovi Studijné povinnosti v suvislosti s vygreanim zaveraej prace. Do prace sa
vklada kopia originalneho zadania.

. Abstrakt obsahuje informaciu o €aeh prace, jej stttnom obsahu a v zavere abstraktu sa
charakterizuje splnenie ¢ vysledky a vyznam celej prace. Abstrakt sa pisgsle ako
jeden odsek a jeho rozsah je spravidla 100 az T®Q S®&ag’ou abstraktu je 3 — 5
kracovych slov, ktoré sa piSu po texte abstraktulmeom riadku.

7. Kod (evidernécislo) zaverénej prace obsahuje tieto Udaje: evitleicislo Studenta.

8. Hlavnu textovitad’ zaverénej alebo kvalifikénej prace tvori:

a) uvod,

b) jadro,

C) zaver,

d) resumé (povinné iba v pripade, ak je praca \ogu@na v inom ako Statnom jazyku
a nevrahuje sa na Studento\Ceskej republiky),

€) zoznam pouzitej literatury.

.V Uvode autor strtne a vystizne charakterizuje stav poznania alebreov oblasti, ktora je
predmetom zaveteej prace a oboznamufétate’a s vyznamom, cieni a zadmermi prace.
Autor v Gvode zdéramlje, pre&o je praca dblezita a pie sa rozhodol spracowvaanu tému.

. Jadro je hlavnéag’ prace a jehdlenenie je ufené typom prace. Vo vedeckych a odbornych
pracach ma jadro spravidla tieto hlawasti:

a) si¥asny stav rieSenej problematiky doma a v zakirani
b) cid’ prace,

c) metodika prace a metody skimania,

d) vysledky préace,

e) diskusia (v pripade realizovaného prieskumu).

V ¢asti S@asny stav rieSenej problematiky autor uvadza dostupformacie a poznatky
tykajuce sa danej témy. Zdrojom pre spracovaniaeksiéalne publikované prace domacich a
zahranénych autorov. Podiel tejtéasti prace ma tvdtipriblizne 60 az 70 % prace.



Cag’ Ciel' prace jasne, vystizne a presne charakterizujenpredieSenia. Siag’'ou s aj
rozpracovanéiastkove ciele, ktoré podniigju dosiahnutie ci@ hlavného.

Cag’ Metodika prace a metody skimania spravidla obsahuj

- charakteristiku objektu skimania,

- pracovné postupy,

- spOsob ziskavania udajov a ich zdroje,

- pouzité metddy vyhodnotenia a interpretacie \lebe,

- Statistické metody.

Vysledky prace a diskusia su najvyznamnejsiagami zaverénej prace. Vysledky (vlastné
postoje alebo vlastné rieSenie vecnych problémavktorym autor dospel, sa musia logicky
usporiadé a pri popisovani sa musia dostate zhodnoti. Zaroveér sa komentuju vSetky
skutanosti a poznatky v konfrontacii s vysledkami inyatorov. Ak je to vhodné, vysledky
prace a diskusia m6zu tvorj jednu samostatntas’ a spol@ne tvoria spravidla 30 az 40 %
zaverenej prace.

10.V zavere je potrebné v stmosti zhrnéi dosiahnuté vysledky vo vahu k stanovenym
cielom.

11.Ak je zaveréna praca napisana v cudzom jazyku, musi obséh@sumé v slovenskom
jazyku v rozsahu spravidla 10 % rozsahu z&rexeprace. Newahuje sa to na prace pisané
v ¢eskom jazyku.

12.Zoznam pouZitej literatlry obsahuje Uplny zoznalwibgrafickych odkazov. Rozsah tejto
Casti je dany mnozZstvom pouzitych literarnych zdvpjktoré musia koreSpondata
S citaciami pouzitymi v texte.

13.Nepovinnatag’ Prilohy obsahuju informécie SirSie a hlbSie vybugice metody a techniky
obsiahnuté v hlavhom texte.

14.Nepovinna Zavekmacag spravidla obsahuje:
- registre,
- biografické Udaje o autorovi,
- sprievodny material.

Clanok 5
Citacie a bibliografické odkazy

1. Pri citovani je dolezitd etika citovania ako ajhmeika citovania. Etika citovania tuje
spdsob dodrZiavania etickej normy varalau k cudzim myslienkam a vysledkom, ktoré su
obsiahnuté v inych dokumentoch a v pouZitej litemat Technika citovania, vyjadruj& a
ako spravne, pdd normy®°, autor spaja miesta v texte so zdznamami o dokiatienktoré
su v zozname pouZitej literatary.

2. Pri zaverénych pracach sa odpal pouzivéd metddu citovania pdd prvého Udaja (mena)
a datumu, pri ktorej sa v texte uvedie v zatvorkaoly Udaj (priezvisko autora, alebo prvé

10
STN ISO 690: 1998. Dokumentéacia — Bibliografické&arly — Obsah, forma a Struktura.
STN I1SO 690-2: 2001. Informacie a dokumentécialiBgrafické citacieCas’ 2 : Elektronické dokumenty alebo i¢hsti.



slovo z nazvu) a rok vydania citovaného dokumeAtusa prvy Udaj uz nachadza v rdmci
textu, v zatvorkach za nim sa uvedie len rok. \padie potreby sa v zatvorkach uvedu
za rokom ajcisla citovanych strdn. Ak maju dva alebo nig@ dokumentov ten isty prvy
Udaj a rovnaky rok, odliSia sa malymi pismenamibac, a pod.) za rokom vo vnutri
zatvoriek. To isté sa urobi aj v zozname poulitejdtary.

. Jednotlivé poloZky v zozname pouzitej literatiryusadzaju v abecednom poradi. (Priléha
7). Su usporiadané pbal prvého prvku (Gdaja), za ktorym nasleduje rokanyd dokumentu.

Za nim v pripade potreby nasleduju malé pismeraykti sa odliSuju odkazy s rovnhakym
prvym Udajom a rokom vydania.

Clanok 6
Formalna Uprava zaver&nych a kvalifikaénych prac

. Zaver€na praca sa vypracuva spravidla v Stathom jazykprvej osobe mnoznéhgisla
v minulom ¢ase. So suhlasom vysokej Skoly alebo fakulty moyé Zavergéna praca
napisana a obhajovana aj v inom ako Statnom jazgkudenti 2 eskej republiky moézu
pracu piséaj obhajova v ceskom jazyku, pritom nemusia rébsesume.

. Odpor&any typ pisma je Times New Roman,lkest’ 12 a je jednotny v celej praci,
s vynimkou nadpisov. Odpafané nastavenie strany — riadkovanie 1,5, okrgggaz 3,5 cm,
sprava 2 cm, zhora a zdola 2,5 cm, orientacia Bewyformat A4.

. Odpor&any rozsah bakalarskej prace je 40 az 60 strampndgvej prace 60 aZz 80 stran,
rigor6znej prace 80 az 120 stran, dizémgg prace 100 az 120 stran a hahihigj prace 150
az 200 stran.

. Praca méa Standardnu Upravu pozadovanu vysokou skolma reSpektovaformalne a
citatné kritéria i zasady odkazovania na primarnu a se@fxnu literataru v zmysle
vSeobecnych pravnych predpisov a poziadaviek vysikaty.

Clanok 7
Zber a spristupiiovanie zavergnych prac a kontrola ich originality

Zaveréné prace sa predkladaju vo vyeaej forme, zviazané v pevnej vazbe (nie
hrebgiovej) tak, aby sa jednotlivé listy nedali vybératroch exemplaroch na Skoliace
pracovisko.

. Student predloZi zavefe( pracu aj v elektronickej forme a vyplni jej aniaky list. (Priloha
¢. 6).

. Okrem tl&enej formy zavernych prac, vloZzenych do systému evidencie z&wgieh prac
odovzda Student spolu s vytenou formou zaveteej prace aj zavetau pracu na CD, resp.
DVD noski. CD, resp. DVD nosi musi by ozn&eny nazvom: Priezvisko a meno autora,
Skoliace pracovisko, nazov suboru ulozeného nar€gp. DVD nosii. Elektronicka verzia
zaverenej prace musi hyidenticka s vytldéenou formou zavet@ej prace a musi gy
v jednom subore. Elektronicka verzia zaveej prace musi byvyhotovena vo formate
Portable Device Format (PDF) s mozrms prevodu naisty text. Dokument nesmie By
oskenovanou verziou tlanej podoby zaveteej prace.



Dizertainé prace sa odovzdavaju na oddeleni pre vedu ardokiské Stadium.

4. Skag’ou odovzdania zavereej prace je uzatvorenie licgmej zmluvy medzi autorom

a vysokou Skolou. (Priloh& 4). Za @&elom overenia originality zavefeej prace musi by
v licenénej zmluve uvedeny okrem iného suhlas Studentaveeenie tejto originality a to
bud’ vysokou Skolou alebo inym, vopred n&mym subjektom.

. Ak autor zaverénej prace neda suhlas na spristupnenie diela, arzagwysokou Skolou
zmluvu na zverejnenie anotacie a abstraktov (papgdpkontaktov na autora). Autor vyplni
Vyhlasenie autora zavemej prace o nespristupneni diettalgj len ,vyhlasenie autora®) a
uvedie dbvody, pre ktoré nedava suhlas so sprishipndiela. (Priloh&. 5). Odmietnd
podpisé licencnd zmluvu mdéze autor aj bez uvedenia dévodu. Oejnenie anotacie bez
zverejnenia celej zaveiee] prace mobze poziafla veduci zavekmej prace a Skolite

s udanim dévodov.

. Originalita zaverénej prace (miera zhody textu prace s databazoundfigich textov) sa
posudzuje v centralnom registri zawamgch prac.

Po UspeSnej obhajobe zavarej prace akademickd kniznica vysokej Skoly, vykgea
bibliografickGh registraciu. Bibliografické Udaje s(spristupiované prostrednictvom
kniznicného informé&ného systému kniznice.

. Zavere&né a kvalifik&né prace v elektronickej forme su trvale uchovavenéentralnom
registri zaverénych prac a prostrednictvom systému evidencie péngch prac vysokej
Skoly.

. Zavere&neé préace v elektronickej podobe sa zvasg] prostrednictvom verejne pristupného
elektronického katalogu akademickej kniznice vysakely.

10.0 zverejneni zavetee) prace, resp. o jej nezverejneni, rozhoduje késekola alebo

Skoliace pracovisko na zaklade stanoviska skusdkorgjsie. Vysoké Skola alebo Skoliace
pracovisko je povinné reSpektavaustanovenia licemej zmluvy, mbze vSak
v oddévodnenych pripadoch spristupnenie zavejegrace obmedzi

Clanok 8
Pdsobnos vysokej Skoly, jej siasti a autora zaverénej alebo kvalifikaénej prace

. Vysoka Skola:

a) vytvara na prisluSnych drovniach materialne, tedkdni organizéné a personéalne
podmienky na vypracovanie zavémej prace a plnenie uUloh vyplyvajucich z tejto
smernice,

b) uréuje a odsuhlasuje prostrednictvom vediceho katedlbptného garanta alebo inej,
rektorom vysokej Skoly poverenej osoby Studentadanie zaverme] prace,

C) organiz&ne zabezpalje posudenie a obhajobu zaverel prace prostrednictvom
veduceho katedry/odborného garantadirsiosti s veducim Skoliaceho pracoviska,

d) vykonava a organizae zabezprije zber zavetamych prac Studentov a kvalifikaych
prac a umozni export elektronickej verzie do cénéfdo registra zavetmych prac
spravidla podla postupu:



1.

3.

v harmonograme pre prislusny akademicky rok sa tarmin (spravidla totoZny
s odovzdanim zaveteej prace na hodnotenie oponentom) pre vloZeniergiej
prace v elektronickej forme do inforr@ho systému vysokej Skoly na drovni
pracoviska, ktoré zaveneu pracu zadalo,

vysoka Skola prevezme vysledok kontroly na originaldiela a spristupni ho
skasobnej komisii na vyhodnotenie. Vysledok kontradiginality zaverénej prace je
sikag’ou zapisu o zavetaej (Statnej) skaske. Autor predklada Protokol iginalite
skasobnej komisii prostrednictvom Skoliaceho présiav vysokej Skoly, ktora
zavereénu pracu zadala,

po UspeSnej obhajobe Skoliace pracovisko vysoke]ysktoré zaverénl pracu
zadalo, vyda pokyn akademickej kniznici na zvemej@e zaverénej prace
v Centradlnom registri zavefeych prac ¢alej len ,CRZP"),

v pripade neuspesnej obhajoby vysoka Skola beao&idho odkladu da do CRZP
navrh na vyradenie zaverej prace z registra,

e) zabezpéuje overovanie originality elektronickej verzie eé&nych prac a zdladnenie
vysledkov pri ich obhajobach.

. Veduci Skoliaceho pracoviska:

a) na zaklade poverenia rektora vysokej Skoly pmgei Licegnd zmluvu o pouZiti
Skolského diela alebo Vyhlasenie autora o nesyigtoi diela s autorom diela,

b) zodpoveda za odovzdanie licerj zmluvy alebo vyhlasenia do kniznice vysokejlgko
v termine do 30 dni po uskdteeni obhajoby zaveteej alebo kvalifikénej prace.

. Veduci alebo Skolite zaverénej alebo kvalifikénej prace zabezpeinformovanie autora
o aktualnej legislative a pracovnych postupoch lasibzaverénych a kvalifik&nych prac a
skontroluje zhodnastlacenej a elektronickej verzie (napr. nahodnym poroimavybranych
odsekov asppna troch réznych stranach prace).

. Studijné oddelenie poskytne po obhajob4dch zé&wgeh alebo rigor6znych préac
Akademickej kniZnici menny zoznam Studentov, kimpeSne absolvovali obhajobu a menny
zoznam Studentov, ktori zaveéngl alebo rigor6znu pracu neobhdjili v termine dod80 po
uskut@neni obhajoby zaveteej alebo rigor6znej prace.

. Utvar 3koly v pésobnosti, ktorého je habitité konanie oznami kniznici zoznam os6b, ktoré
Uspesne habilitovali alebo neobhdjili habilita pracu v termine do 30 dni po uskiumeni
obhajoby.

. Autor zaverénej alebo kvalifiké&nej prace je povinny:

a) vypracova zavereénu alebo kvalifikénli pracu v zmysle tejto smernice a v zmysle
internych pokynov vysokej Skoly,

b) reSpektuje autorské prava a zodpoveda za olitgizavere€nej prace,

c) odovzdd prislusSnému pracovisku tri exemplare d#aej forme a jeden exemplar
v elektronickej forme,

d) odovzdd podpisana licetni zmluvu alebo vyhlasenie v dvoch rovnopisoch €jeda
zaklada v osobnom spise Studenta a druhy dostdog,au

e) odovzdé vytlaceny analyticky list,



f) odosla’ vyplneny analyticky list a zavefel pracu v PDF-forméate do systému evidencie
zaverenych a kvalifik&nych prac poth internych pokynov.

. Akademicka kniznica vysokej Skoly:

a) vykona bibliograficku registraciu obhajenych edinych prac,

b) spristugiuje zaveréné prace v elektronickej forme prostrednictvom perepristupného
elektronického kataldégu v sulade s ligeau zmluvou a vnatornymi pravidlami vysoke;j
Skoly,

c) archivuje tldéené alebo elektronické verzie obhajenych zawsmeh prac vytvorenych
na vysokej Skole,

d) uchovava licetné zmluvy alebo vyhlasenia autora o nespristupdietd z dovodu miery
spristupnenia zavefeych a kvalifik&nych prac.

Clanok 9
Centralny register zavere&nych prac

. CRZP je fyzické ulozisko elektronickej verzie z&grych prac v zmysle tejto smernice.
V CRZP sa softvérovymi prostriedkami vyhodnocujgioalita zaverénych préac.

. CRZP prevadzkuje Centrum vedecko-technickych infmim(dalej len CVTI), prispevkova
organizacia ministerstva, na zaklade kontraktu.

. Uschovu a vyhodnocovanie zaveémgch prac a kvalifikenych prac vedie CVTI na zaklade
zmlav s vysokymi Skolami.

Clanok 10
Prechodné ustanovenia

. Na zavereéné prace sa v akademickom roku 2009/201@kaju ustanovenia tohto
usmernenia primerane.

Clanok 11
Zavereéné ustanovenie

. Ustanovenia tejto smernice sa primerangalmju aj na skolské prace (seminarnénikove,
prace Studentskej vedeckej a odboti@posti).

. Tato smernica nadobuda platfiog (Einnog” diiom jej podpisu rektorom Vysokej Skoly
zdravotnictva a sociélnej prace sv. Alzbety v Biatie.

V Bratislave, 4.3.2010 Prof. MUDr. Marian KaryBhD., v. r.
rektor VSZaSP sv. AlZbety Bratislava
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Priloha¢. 1 Vzor obalu zavetmej prace

VYSOKA SKOLA ZDRAVOTNICTVA A SOCIALNEJ PRACE
SV. ALZBETY BRATISLAVA

pracovisko

NAZOV PRACE
TYP PRACE



Rok Titul MENO PRIEZVISKO

Priloha¢. 2 Vzor titulného listu zaveteej prace

VYSOKA SKOLA ZDRAVOTNICTVA A SOCIALNEJ PRACE
SV. ALZBETY BRATISLAVA

pracovisko

NAZOV PRACE
TYP PRACE

KOD (evidenéné &islo Studenta)

Studijny program:

Studijny odbor:

Pracovisko:

Veduci zaverd&nej prace: Titul Meno Priezvisko, Hodnos’



MESTO rok Titul MENO PRIEZVISKO

Priloha¢. 3 Vzor zadania zaveheej prace

Vysoka Skola zdravotnictva a socialnej prace sv. Abety Bratislava

Pracovisko

ZADANIE ZAVERE CNEJ PRACE

Akademicky rok: ........ccccocveveeeeiiiiinennnn,
TYP ZAVEIEENE] PIACE: ..veeieeeiiuetiieeeee e ettt eeeetitaeeeeeeammeae s s s esbbaeeeaes s sasbeeeeeaaassssesees e enaensssnsesaeeeessnteneeens

N e VoY= YT (T =T o] = Lo = R SPPSST
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Meno, priezvisko a tituly SKOIEPA: ..........ccoeeeiiie i e e e e e e e e e e e e e e e e s s rmmnnes

Meno, priezvisko a tituly veduceho katedry/odbornéb garanta: ...........ccccceeviiiiiiie i

Anotacia:

- V4 Y o= Uo7 =SSP

DAtUM SCVAIENIA ZAOANIA: ... .eei ittt e e e e neeae e e e ennee e nnneas
Podpis veduceho katedry/odborného garanta:

Podpis veduceho pracoviska:



Prilohac. 4 Vzor licernej zmluvy

Licenéna zmluva o pouziti Skolského diela

uzatvorend pdth § 40 a nasl. z4kora618/2003 Z. z. 0 autorskom prave a pravach saoii s autorskym pravom (autorsky
z&kon)

medzi

autorom
Titul, meno a priezvisko:
Datum a miesto narodenia:
Trvaly pobyt:
Student Skoliaceho pracoviska:
Nazov prace (Skolského diela):
Kod (evidernégislo prace):
Druh zé&verénej prace {lanok 2):
Datum odovzdania do CRZP:

a
nadobudatd’om:
Vysoka Skola: Vysoké Skola zdravotnictva a socialnej prace sv. &bety v Bratislave, Namestie 1
méja ¢. 1, Bratislava
Zastupena: Prof. MUDr. Marianom Karvajom, PhD., rektorom

VS/skoliace pracovisko:
Adresa:

ICO vysokej Skoly:

Veduci Skoliaceho pracoviska:

L1
Predmet zmluvy
Predmetom tejto zmluvy je udelenie sihlasu autkodského diela dalej len dielo) Specifikovaného dl. 2 tejto zmluvy nadobuldatevi na
pouzitie Skolského dielat@lej len ,licencia“) potla podmienok dohodnutych v tejto zmluve.

Cl.2
Uréenie Skolského diela
1. Autor udé'uje nadobldatevi licenciu k tomuto Skolskému dielts):
Ina praca (charakterizovana ako):
Nazov prace (Skolského diela):

2. Skolské dielo pdi odseku 1 bolo vytvorené jeho autorom - $tudentpsoke]j Skoly, ktora je nadobudssen licencie poth tejto zmluvy.
Vytvorenim Skolského diela boli spinené Studijn&ipnosti autora vyplyvajice z jeho pravnehdalu k nadobudatevi v stlade so zakonom
¢.131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene dnéojp niektorych zakonov v zneni neskorsich prempis

Cl.3
Sposob pouzitia Skolského diela a rozsah licencie
1. Autor udéuje nadobudatevi pravo na vyhotovenie digitalnej rozmnozeninyl$kého diela za &lom uchovavania a bibliografickej
registracie diela v sulade s § 8 ods. 2 pism. kdrza. 183/2000 Z. z. (zakon o knizniciach).
2. Autor udéuje nadobudat®evi licenciu v tomto rozsahu:

1 bakalarska praca, diplomova praca; rigorézna praca, dizertatna praca, kvalifikaéna praca (habilitacna)



spristupiovanie vyhotovenej digitalnej rozmnozeniny Skolskétiela online prostrednictvom internetu bez obreedz, vratane prava
poskytni& sublicenciu tretej osobe na Studijné, vedeckéel@acie a informmé &ely,

spristupiovanie vyhotovenej digitadlnej rozmnozeniny Skolskélela online prostrednictvom internetu po uply'/ rokov po uzavreti
tejto zmluvy bez obmedzenia, vratane prava poskgnblicenciu tretej osobe na Studijné, vedeckéeha@cie a informmeé &ely,
spristupiovanie vyhotovenej digitalnej rozmnozeniny Skolskéliela online prostrednictvom internetu po uply’/ rokov po uzavreti
tejto zmluvy len pouzivatem v ramci vysokej Skoly (kontrola pristupu na zdéld IP adries @itacov alebo prostrednictvom mena a hesla),
vratane prava poskyti@ublicenciu tretej osobe na Studijné, vedeckégléecie a informmé (Eely,

spristupiovanie digitalnej rozmnozeniny Skolského diela penictvom akademickej kniznice na Studijné, védeuzdelavacie a informaé
Ucely len pouzivatiom v ramci vysokej Skoly (kontrola pristupu na zéld IP adries @ftacov alebo prostrednictvom mena a hesla)
spristufiovanie len anotacie a abstraktov zaveeg prace, kontaktov, ak autor alebo Skéliesthlasia so zverejnenim celého textu. Autor
mdZe uvies kontaktné Gdaje (ako nepovinné):

| Telefén: | e-mail: |

3. Licencia udelena autorom nadobutiaw pod’a tejto zmluvy je nevyhradna.

4. Autor udéuje nadobudat®evi licenciu na dobu netitd v stlade s trvanim majetkovych prav autoralpd@i21 autorského zakona.

5. Zanikom nadobuddta ako pravnickej osoby, ktorej bola udelena licenprechadzaju prava a povinnosti z tejto zmluvpr@neho nastupcu
nadobudatéa.

Cl.4
Odmena
Autor udd’uje nadobudatevi licenciu bezodplatne.

Cl.s
Pévodnog’ a nemenité’nost’ diela
. Autor vyhlasuje, Ze samostatnou vlastnou tvariinonog’ou vytvoril vysSie uvedené dielo a ze dielo je pivé.
. Autor garantuje, Ze vSetky exemplare Skolskéala dez oliadu na nosimaju identicky obsah.
. Nadobudatenesmie zZiadnym spdsobom zasaliada obsahu diela.

WN -

Cl. sl

Zaveregné ustanovenia
. Tato zmluva je vyhotovena v dvoch rovnopisochigm po jednom vyhotoveni dostane autor a prislugiinica.
. Tato zmluva nadobuda plattigso UspeSnej obhajobe prislusného diela na vySiodg.
. Tato zmluva sa mdze mérilebo dopiar, len pisomnym dodatkom podpisanym oboma zmluvrsgranami.
. Na vzahy, ktoré nie su touto zmluvou upravené, sakmji vSeobecne zavazné pravne predpisy platdidaéina Gzemi Slovenskej
republiky, najma ustanovenia autorského zakonaca@skeho zakonnika.
5. Zmluvné strany vyhlasujd, ze zmluvu uzavrelbsidne a vazne, nekonali v omyle ani v tiesni, gahu porozumeli a na znak suhlasu ju
vlastnor@ne podpisuja.

A WNPEF

podpis veduceho pracoviska



Priloha¢. 5 Vzor vyhlasenia autora zavémej prace o nespristupneni diela

VYHLASENIE O POSKYTNUTiI PRACE BEZ MOZNOSTI SPRISTUP NENIA 12

Titul, meno a priezvisko:
Datum a miesto narodenia:
Trvaly pobyt:

Student VS/pracoviska:

Nazov prace (Skolského diela):
Kad (evideriné éislo prace):
Druh zaverenej prace®®

Datum odovzdania do CRZP:

Dolu podpisany autor zaverej prace udaije pravo na vyhotovenie digitalnej rozmnozeninglského diela zadelom jeho uchovavania
a bibliografickej registracie v stlade s §8 odpisn. b) zakona. 183/2000 Z.z. Autor vyhlasuje, Ze Skolské dielgpskytnuté bez moznosti
spristupnenia z nasledovnych dévodov:

[ zaverena praca bola vytvorena na zaklade zmluvy s inymekénym subjektom,

[ obsah (alebsag’ obsahu) zavetaej prace je v konani na prihladku patentu/vynglezu

[ iny zavazny dévod (v sulade s § 51 autorskéhoreko

Zdévodnenie:

podpis veduceho
pracoviska

12 vypisuje sa len vtedy, ak autor alebo Skolitel nestihlasi so zverejnenim prace
13 . . . - - . . - e x S w
bakalarska praca, diplomova praca, rigorézna praca, dizertaéna praca; kvalifikaéna praca (habilitacna)



Prilohac¢. 6 Vzor analytického listu k zaveiree] préaci

ANALYTICKY LIST KVALIFIKA  CNEJ PRACE

Autor:

Nazov prace:
Podnéazov prace:
KTucove slova v SJ:
Jazyk prace:

Typ préace:

Pocet stran:

Pocet priloh:
Nadobudany titul:

Vysoka skola:

Meno Priezvisko

kracove slova 3-5
slovenskygesky...
Bakalarska praca, Diplomova praca,

kon¢i poslednowislovanou stranou vratane priloh

Bakalar (Bc.), Magister (Mgr.) .....

Vysoka Skola zdravotnictva a sociélnej prace sgbgly Bratislava

Ustav/detadované pracovisko:

Studijny program:
Mesto:

Veddci prace:

Datum odovzdania:
Datum obhajoby:
Nazov prace v AJ:
Podnézov prace v AJ

KTucoveé slova v AJ:

Nazov Studijného programu
Bratislava/PreSov a pod.

Titul. Meno a Priezvisko, Hodnos
DD. MM. RRRR (napr. 28. 02. 2010)
DD. MM. RRRR (napr. 18. 05. 2010)

Krucové slova



Priloha¢. 7 Vzor zoznamu pouzitej literatry gadlSO 690 a 1SO 690-2

1. Knihy / Monografie
Prvky popisu:
Autor. rok vydania.Nazov : podnazov (nepovinnyoradie vydania. Miesto vydania :
Vydavatd, rok vydania. Rozsah stran. ISBN.

Ak su traja autori odd®ju sa pomikou. Ak je viac autorov ako traja uvedie sa prvyoau
a skratka et al.
Prvé vydanie sa v citaom popise nemusi uvadza

Priklady:

OLAH, M. 2005. Socialnopravna ochrana detil. vyd. PreSov : PreSovska univerzita,
Pravoslavna bohoslovecka fakulta, 2005. 206 s. I8B#8068-349-2.

SCHAVEL, M. — CISECKY, F. — OLAH, M. 2009.Socialna prevencia4. prepracované
vydanie. Bratislava : VSZaSP sv. Alzbety, 2009. $3B5BN 978-80-89271-22-1.

MATOUSEK, O. et al. 2005Socialni prace v praxil. vyd. Praha : Portal, 2005. 352 s. ISBN
80-7367-002-X.

PAPEZSKA RADA PRE RODINU. 1996Ludska sexualital. vyd. Trnava : Spolok sv.
Vojtecha, 1996. 126 s. ISBN 80-7162-163-3.

Svété pismdl. vyd. Trnava : Spolok sv. Vojtecha, 1996. 262B5BN 80-7162-152-8.

2. Clanok v ¢asopise
Prvky popisu:
Autor. rok vydania. Nazov. IlfNazov zdrojového dokumentu (novitgsopisy) ISSN, rok,
ro¢nik, ¢islo zvazku, Rozsah stran (strana od-do).

Priklady:

CIRTKOVA, L. 2006. Domaci nasili: Fakta a paradoxy. Socialna pracalSSN 1213-6204,
2006, 2/2006, s. 54-67.

ONDREJKOVLK, P. 2007. Koncepcia prevencie drogovych zavisldstiSocialna prevencia
ISSN 1336-9679, 2007, ¢oll., ¢. 3, s. 14-19.

3. Clanok zo zbornika a monografie
Prvky popisu:



Autor. rok vydania. Nazovwlanku. In:Nazov zbornikaMiesto vydania : Vydavakerok
vydania. ISBN, Rozsah stran (strana od-do).

Priklady:

KOZON, A. 2009. Moréalne aspekty bezpesti jedinca a spoémosti v socialnej a ekonomickej
nadzi. In: Socialna a ekonomickd nudza — bernps’ jedinca a spolénosti. Zbornik
prispevkovBratislava : VSZaSP sv. Alzbety, 2009. ISBN 97888271-63-4, s. 23-30.

KOVACIKOVA, D. 2003. Vybrané kapitoly z dejin socialmajace. In: TOKAROVA, A. et al.
Socialna pracaZ2. vyd. PreSov : FF PreSovskej univerzity, 28BN 80-968367-5-7, s. 80-
154.

4. Elektronické dokumenty - monografie
Prvky popisu:
Autor. rok vydaniaNazov{Druh nosta]. Vydanie. Miesto vydania : Vydavéelatum
vydania. Datum aktualizacie. [Datum citovania]. psos a pristup. ISBN.

Priklad:

JURCOVA, D. 2005.Slovnik demografickych pojmdenline]. Bratislava : In&titdt informatiky
a Statistiky, april  2005. [citované 2007-30-10]. sBpné na internete:
<http://www.infostat.sk/vdc/pdf/slovnik_2verdd.pelf ISBN 80-85659-40-9.

5. Clanky v elektronickych ¢asopisoch a iné prispevky
Prvky popisu:
Autor. rok vydania. Nazov. IlNldzovcasopisu [Druh noséa]. rok vydania, rénik, ¢islo
[datum citovania]. Dostupnés pristup. ISSN.

Priklad:

HOCHELOVA, M. 2007. Rizikové spravanie deti a mizelein: Socialna prevencialonline].
II. ro¢. ¢ 1/2007. [citované 2007-10-10]. s. 14-18. Dostupm@& internete:
<http://www.infodrogy.sk/drogyUserFiles/File/IVB_Kminalita_1 2007_zelene.pdf>.
ISSN 1336-9679.

6. Prispevok v zborniku na CD-ROM
Prvky popisu:
Autor. rok vydania. Nazov. IrNazov zbornikgDruh nosta]. Miesto vydania : Vydavale
rok vydania, Rozsah stran (strana od-do). ISBN.

Priklad:

ZEMANEK, P. 2001. The machines for "green works" vimeyards and their economical
evaluation. In:9th International Conference : proceedings. Vol. Ruit Growing and
viticulture [CD-ROM)]. Lednice : Mendel University of Agriculte and Forestry, 2001, p.
262-268. ISBN 80-7157-524-0.



7. Vedecko-kvalifikaéné prace
Prvky popisu:
Autor. rok vydaniaNazov prace ozna&enie druhu prace (dizettaa, doktorandskaMiesto
vydania : Nazov vysokej Skoly, rok vydania. Rozsahn.

Priklad:
ARPOVA, A. 2009.Doméce nasilie v Zenam a dém : diplomova praca. PreSov : VSZaSP
sv. Alzbety, USVaZ bl. P. P. Gojt4, 2009. 93 s.

8. Vyskumné spravy
Prvky popisu:
Autor. rok vydaniaNazov prace druh spravy (VEGA, priebezna sprava). Miesto vyda
Nazov institucie, rok vydania. Rozsah stran.

Priklad:
BAUMGARTNER, J. et al. 1998 chrana a udrziavanie genofondu zvierdgchtenie zvierat
vyskumna sprava. Nitra : VUZV, 1998. 78 s.

9. Normy
Popis prvku:
Ozna&enie agislo normy:rok vydania (nie rok schvalenia, alebimdosti) : Nazov normy.

Priklad:
STN ISO 690:1998 : Dokumentéacia — Bibliografickéary — Obsah, forma a Struktara.

10. Zakony

Zakon NR SR:. 305/2005 Z. z. o socialnopravnej ochrane detsadiélnej kuratele a o zmene a
doplneni niektorych zakonov.

Zakon NR SR:. 448/2008 Z. z. o socialnych sluzbach a o zmedepineni zakond. 455/1991
Zb. o zivnostenskom podnikani (Zivhostensky zakomeni neskorsich predpisov.



